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Nel presente manuale sono illustrati i passaggi fondamentali per gestire I’account PEC sul client di

posta Microsoft Outlook 2010.
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Annulla

Dopo aver avviato Microsoft Outlook 2010 cliccare sulla voce File e successivamente Aggiungi

account.

i ‘fﬁ@f Home Invia/Ricevi Cartella

Salva con nome

Visualizza

Informazioni account

@Q Salva allegati

| Consente di aggiungere un account di posta elettronica o un'altra connessione.

Impostazioni account

Censente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
ulterieri connessieni,

Informazioni 4
&P Aggiungi account
Apri
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Impostazioni

] Opzioni account -
@ Esci
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Strumenti
pulizia

=L
Gestisci
regole e avvisi

Pulizia cassetta postale

Consente di gestire la dimensicne della cassetta postale svuotande la
cartella Posta eliminata e archiviando elementi.

Regole e avvisi

E possibile utilizzare Regole e avvisi per organizzare | messaggi di
posta elettronica in arrive e per ricevere aggiornamenti in caso di
aggiunta, modifica o imozione di elementi.



INFORMATION TECHNOLOGY
Pagina 2

Nella schermata che si aprira selezionare I’opzione Configura manualmente le impostazioni del
server o tipi di server aggiuntivi.

B0 RO |
Fr: B

Aggiunta nuove account —

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server.

() Account di posta elettronica

Morme:

Esempio: Alice Ciccu

Inditizzo di posta elettronica:

Esempio: ciccu@contoso, com

Password:

Conferma password:

Digitare la password Fornita dal provider di servizi Internet,

) sMs

@ Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

< Indietro [ Avanti = ] [ Annulla ]

m

Dopo aver cliccato su Avanti, scegliere il servizio selezionando I’opzione Posta elettronica
Internet e cliccare nuovamente su Avanti.

~ :
Aggiunta nuoveo account - u

Scegliere il servizio

(@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaggi di posta elettronica.

() Microsoft Exch o servizio tibile
Connetti e accedi ai messaggi di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaggi vocali.

15MS
Connetti @ un servizio di messaggistica per dispositivi mobili,
| ) Altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.
Fax Mail Transport

< Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla
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A questo punto si aprira una schermata in cui dovrete inserire le informazioni del vostro indirizzo
PEC.

r N
Aggiunta nuovo account - @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica,

Informazioni utente Prova impostazioni account
Mome: Mail FEC Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare 'account scegliendo il pulsante in basso. E L
Indirizzo posta elettronica: mailtest1@sicurezzapostale. it necessaria la connessione di rete. [
Informazioni server I
l Prova impostazioni account ... [
Tipo account: FOP3 E‘ |
1 : Prova impostazioni account facendo dic su Avanti
Server posta in arrivo: pops.sicurezzapostale. it D 4
: X Recapita nuovi messaggi in:
Server posta in usdita (SMTF): | smips.sicurezzapostale.it
o (@) Nuovo file di dati di Outlook |
Informazioni accesso 7 i
(") File di dati di Outook esistente
Mome utente: mailtest1@sicurezzapostale.it .
Password: 0000000 |swessees

Memorizza password

[ Richiedi accesso con autenticazione passward di protezione
(sPa) Altre impostazioni ...
< Indietro ][ Avanti > l ’ Annulla ]

Informazioni utente

Nel campo Nome inserire un nome che identifichi I’account PEC, nel campo Indirizzo posta elet-
tronica scrivere I’indirizzo PEC completo.

Informazioni server

Alla voce Tipo account selezionare dal menu a tendina POP3.

Nel campo Server posta in arrivo scrivere pops.sicurezzapostale.it mentre nel campo Server po-
sta in uscita (SMTP) scrivere smtps.sicurezzapostale.it.

Informazioni accesso

Nel campo Nome utente inserire I’indirizzo PEC completo, nel campo Password la password del
proprio account PEC.

Spuntare la casella Memorizza password e cliccare su Altre impostazioni.



Nella schermata successiva cliccare sulla
scheda Server della posta in uscita e selezio-
nare la casella Il server della posta in uscita
(SMTP) richiede I’autenticazione. Automa-
ticamente verra selezionata I’opzione Utilizza
le stesse impostazioni del server della posta
in arrivo.

Cliccare sulla scheda Impostazioni avanzate
per accedere alla prossima schermata.
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r
Impaostazioni posta elettronica Internet

=

Generale | Server della posta in usdita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Il server della posta in uscita {SMTF) richiede l'autenticazione
(@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

() Accedi con

Memorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

() Accedi al server della posta in arrive prima di inviare | messaggi

[ e

J (

Annulla ]

-
Impostaziom posta elettronica Internet

=)

Nel campo Server posta in arrivo

Numeri porte server

995

Server posta in arrivo (POP3): Valori predefinit

Il server richiede una connessione crittografata (55L)
455

Server posta in uscts (SMTP):

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente:  |S50

Timeout server
Breve . Lungo 1 minuto
Recapito
Lasca una copia dei messaggi sul server

[T Rimuovi dal server dopo | 14 giorni

[] rimuovi dal server dopo l'eliminazione da "Posta eliminata”

Generale | Server della posta in uscita I Connessione | Impostazioni avanzate L

(POP3) inserire la porta 995 e sele-
zionare la casella il server richiede
una connessione crittografata (SSL.).

Nel campo Server posta in uscita
'l (SMTP) inserire la porta 465.

[=] 'l Alla voce Utilizzare il tipo di con-
nessione crittografata seguente sele-
zionare dal menu a tendina SSL.

Sotto Recapito selezionare la casella
Lascia una copia dei messaggi sul
server (€ un opzione di sicurezza fa-
coltativa e non influisce sul funziona-
mento dell’account PEC).

OK

] [ Annulla
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Cliccare su OK e poi su Avanti per salvare le impostazioni.

Scegliere Fine per chiudere la procedura guidata di configurazione e tornare alla schermata iniziale
di Microsoft Outlook 2010.

— =

e s

Fine

Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare account.

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine.

<Indeto || Fne ]




